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計畫主持人─
系統登入



系統登入(1/2)

 各學校承辦人將於系統上建立校內各計畫
之基本資料，建立後系統將發送通知信至
計畫主持人信箱

 計畫主持人信箱等於系統登入之帳號

 發送通知信內會提供一組系統登入之密碼

 注意！密碼不可自行更改，故請保留此封
通知郵件！勿任意刪除！

帳號為計畫主持人信箱

密碼為系統產生



系統登入(2/2)

1. 選擇您的身份：計畫主持人

2. 輸入帳號：計畫主持人信箱

3. 輸入密碼：發送至主持人信箱之密碼

4. 點擊「登入」

 注意！各校承辦人建立校內之個案計畫後，
系統才會發送通知信，若您未取得系統電
子郵件：

• 請與您的學校承辦人確認是否已建立計畫

• 請與您的學校承辦人核對信箱是否正確

• 系統信件可能被歸類至「垃圾郵件」，請至
垃圾郵件中確認

1.

2.

3.

4.



計畫主持人─
遵守學術倫理與同
意個資蒐集說明



遵守學術倫理與同意個資蒐集說明(1/2)

 首次系統登入時

1. 請詳閱教育部第二期大學社會責任實踐計
畫徵件作業之學術倫理與同意個資蒐集說
明

2. 閱畢理解後請按「確認」送出，則視為同
意並可開始操作本系統

1.

2.



遵守學術倫理與同意個資蒐集說明(2/2)

 閱畢理解本說明後

1. 系統會紀錄您同意之時間戳記

2. 左方欄位之選單即呈現並可操作

1.

2.



計畫主持人─
忘記密碼



忘記密碼(1/1)

 若未保留系統通知信件，且遺失該組密碼，
請與您所在學校之承辦人員聯繫，承辦人
員可由系統重新提供您一組密碼

 點擊「忘記密碼」亦有處理方式提示(如圖)



計畫主持人─
申請計畫類型



申請計畫類型(1/1)

 計畫類型共4種：

• 大學特色類萌芽型

• 大學特色類深耕型

• 國際連結類萌芽型

• 國際連結類深耕型

 您系統所呈現的計畫類型為各校承辦人員
建立個案資料時所選

 請核對您登入後系統上的計畫類型是否正
確(如圖)

 若您的計畫類型錯誤，請與您所在學校之
承辦人員聯繫，承辦人員將由系統註銷此
錯誤類型，並重新建立您的正確計畫資訊



計畫主持人─
填寫計畫內容



填寫計畫內容(1/15)

壹、計畫申請基本資料表

 可直接輸入，或點擊日期選單

 可直接輸入，或點擊日期選單

 已固定，不可改

 學校端建立，若需調整請與您所在學校之承辦人員聯繫

 學校端建立時輸入，可逕行修改

具＊之項目為必填，
若未填寫則不能儲
存送出

ＯＯＯＯ大學



填寫計畫內容(2/15)

壹、計畫申請基本資料表
依據不同類型有不同資格條件選
項，無論計畫類型為何，下方資
格條件皆為必填

 一旦勾選該項目，此欄必填，並於附錄中提供佐證資料

 一旦勾選該項目，此欄必填，並於附錄中提供佐證資料

 一旦勾選該項目，此欄必填，並於附件中提供前期成果報告

大學特色類萌芽型為例

 一旦勾選該項目，此欄必填，並於附件中提供前期成果報告



填寫計畫內容(3/15)

壹、計畫申請基本資料表 大學特色類為例

計畫所屬議題為
擇一必填

參考前述議題對接指標，
至多勾選與計畫相關之
三項指標

 一旦勾選「其他」，此欄必填



填寫計畫內容(4/15)

壹、計畫申請基本資料表
固定實踐場域、其他性質
實踐場域，兩者至少擇一
勾選填寫

 若不足，可點擊「+」新增欄位，上限30個，
如為同性質且數量多之場域，建議列至下方
「其他性質實踐場域」中

一旦勾選，＊欄
位必填，並於附
錄中提供相關文
件

一旦勾選，＊欄
位必填，並於附
錄中提供相關文
件



填寫計畫內容(5/15)

壹、計畫申請基本資料表

依據不同類型有不同
可勾選項，一旦勾選，
＊欄位必填

 已固定，不可改

 學校端建立時輸入，若需調整請與您所在學校之
承辦人員聯繫

 學校端建立時輸入，可逕行修改

ＯＯＯＯ大學

 學校端建立時輸入，可逕行修改

 學校端建立時輸入，可逕行修改

 學校端建立時輸入，不可改

計畫主持人
限１位

123@abc.edu.tw



填寫計畫內容(6/15)

壹、計畫申請基本資料表
共同主持人
無者免填
上限為２位

協同主持人
無者免填
數量無上限

 一旦有編列，所出現之＊欄位皆為必填

 一旦有編列，所出現之＊欄位皆為必填

計畫聯絡人
限１位

 已固定，不可改

 學校端建立時輸入，可逕行修改

 學校端建立時輸入，可逕行修改

 學校端建立時輸入，可逕行修改

 學校端建立時輸入，可逕行修改

 學校端建立時輸入，可逕行修改

ＯＯＯＯ大學

123@abc.edu.tw



填寫計畫內容(7/15)

壹、計畫申請基本資料表

大學特色類萌芽型
無資本門，其餘類
型皆有

學校配合款經費總額不可小於
教育部補助合計之10%

若不符則反紅字且不能儲存

人事費：
萌芽型需小於補助合計之60%

深耕型需小於補助合計之50%

若不符則反紅字且不能儲存

 紅框處為必填，其餘為系統計算帶出



填寫計畫內容(8/15)

壹、計畫申請基本資料表

學校配合款經費總額不可小於
教育部補助合計之10%

若不符則反紅字且不能儲存

人事費：
萌芽型需小於補助合計之60%

深耕型需小於補助合計之50%

此處免填，由系統
自動加總上方表格
之經費

外部補助上限為３個

 非必填，一旦勾選，＊欄位皆為必填



填寫計畫內容(9/15)

壹、計畫申請基本資料表

完成第壹項之所有內容後，即可點
此儲存。若有未完成或是填寫錯誤
之情況，系統會提供反饋視窗提醒，
請依序完成後再次儲存

請將您計畫之遵守學術倫理聲
明檔案轉為PDF檔，並按此上
傳



填寫計畫內容(10/15)

貳、計畫摘要表

具＊之項目為必填，
若未填寫則不能儲
存送出

 已固定，不可改

 學校端建立時輸入，此頁面不可改，若需調整
可於壹、計畫申請基本資料表頁面逕行修改

ＯＯＯＯ大學



填寫計畫內容(11/15)

貳、計畫摘要表

各題項加總之文字共限800字內，
字元含空白，若超過則不能儲
存

不分題項各別限字數，惟請各
計畫主持人斟酌分配，以免審
查權益受損

計畫摘要之各題
項皆為必填



填寫計畫內容(12/15)

貳、計畫摘要表

完成第貳項之所有內容後，即可點
此儲存。若有未完成或是填寫錯誤
之情況，系統會提供反饋視窗提醒，
請依序完成後再次儲存

計畫整體執行架構圖請以一張
A4大小（一頁Word）排版確
認後轉為PDF檔，並按此上傳



填寫計畫內容(13/15)

參、計畫內容
 各類型計畫申請書頁數及檔案大小限制說明如下：

• 大學特色類萌芽型：限20頁（不含學校整體規劃說明、
封面、計畫資料表），限30MB以下

• 大學特色類深耕型：限30頁（不含學校整體規劃說明、
封面、計畫資料表），限50MB以下

• 國際連結類萌芽型：限30頁（不含學校整體規劃說明、
封面、計畫資料表），限50MB以下

• 國際連結類深耕型：限30頁（不含學校整體規劃說明、
封面、計畫資料表），限50MB以下

完成上傳後，即可點此儲存。若有
未完成或是填寫錯誤之情況，系統
會提供反饋視窗提醒，請依序完成
後再次儲存

計畫內容依據格式及頁數限制
填寫確認後轉為PDF檔，並按
此上傳



填寫計畫內容(14/15)

附錄、計畫補充資料
 各類型計畫附錄頁數及檔案大小限制說明如下：

• 大學特色類萌芽型：限20頁，限30MB以下

• 大學特色類深耕型：限20頁，限30MB以下

• 國際連結類萌芽型：限20頁，限30MB以下

• 國際連結類深耕型：限20頁，限30MB以下

完成上傳後，即可點此儲存。若有
未完成或是填寫錯誤之情況，系統
會提供反饋視窗提醒，請依序完成
後再次儲存

計畫補充資料依據頁數限制填
寫確認後轉為PDF檔，並按此
上傳



填寫計畫內容(15/15)

附件、第一期計畫成果報告書
 大學特色類萌芽型若無勾選第一期計畫相關之資格

條件，則不會出現此頁面供填寫

 第一期成果報告書頁數及檔案大小限制說明如下：

• 內文限20頁

• 附錄限20頁

• 總檔案限50MB以下

完成上傳後，即可點此儲存。若有
未完成或是填寫錯誤之情況，系統
會提供反饋視窗提醒，請依序完成
後再次儲存

計畫補充資料依據頁數限制填
寫確認後轉為PDF檔，並按此
上傳



計畫主持人─
合併轉檔



合併轉檔(1/4)

計畫內容皆完成上傳後，
此處可再次確認狀態

若皆完成則可以點擊按鈕進行合併轉檔



合併轉檔(2/4)

若有未完成則尚不能進行合併轉
檔，請先至該欄位更新內容至已
完成

若未完成則無法點擊按鈕



合併轉檔(3/4)

點擊各檔案可預覽
PDF、下載、列印

完成合併轉檔後自動跳
轉至此畫面，檔案狀態
皆為已完成



合併轉檔(4/4)

若計畫主持人於合併轉檔後、
送出計畫前進行內容調整，則
此處顯示已修改，請再次點擊
上方按鈕進行合併轉檔

點此再次進行合併轉檔



計畫主持人─
送出計畫



送出計畫(1/3)

若計畫主持人未完成合併轉檔則
此頁面呈現提示，尚不能執行送
出計畫



送出計畫(2/3)

若計畫主持人已完成合併
轉檔則可點擊此按鈕執行
送出計畫



送出計畫(3/3)

送出計畫後，各欄位皆
不能操作，僅能檢視已
送出之檔案

 送出計畫之時間戳記



計畫主持人─
申請退件



申請退件(1/2)

 於截止期間內（108/9/30 17:00），若計畫主持人送出計
畫後需再次進行修改，請與您所在學校之計畫承辦人員聯
繫，學校端系統可以為您退件

 惟請注意修改內容及轉檔所需時間，以免造成您及學校之
計畫未及時送出

申請退件前之畫面



申請退件(2/2)

送出計畫後申請退件
若成功，各欄位皆能
再次操作

申請退件後之畫面


