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Step2：點擊 單一帳號登入

Step1：請先進入官方網站 http://usr.moe.gov.tw/

一、如何進入系統

Step2
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一、如何進入系統

Step3：進入後台登入頁輸入帳號密碼 學校窗口與計畫窗口帳號不同

帳號

密碼

Step3
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計畫窗口

• 修正計畫書上傳

• 查看已上傳資料

• 學校窗口退件補傳資料



二、計畫窗口 –修正計畫書上傳

Step1：點選修正計畫書上傳

Step1

6



二、計畫窗口 –修正計畫書上傳

Step2：請確認基本資料是否正確

Step3：請點選是否為106年度延續型計畫

Step4：請填寫計畫實踐場域 (實踐議題為下拉式選單，請自行選擇該場域實踐議題)

(若欲新增場域請點 )

(若欲刪除場域請點 )

Step2

Step3

Step4
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二、計畫窗口 –修正計畫書上傳

Step5：請確認計畫主持人資料是否正確，若有誤可自行修改

Step6：請點選此計畫主持人是否於其他大學社會責任實踐計畫擔任計畫主持人/協同主持人

( ，請點選下拉式選單點選參與計畫之名稱)

( ，不需選任何資料下拉式選單將無法選取 )

Step5

Step6
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二、計畫窗口 –修正計畫書上傳

Step7：請確認協同主持人資料是否正確，若有誤可自行修改

Step8：請點選此協同主持人是否於其他大學社會責任實踐計畫擔任計畫主持人/協同主持人

( ，請點選下拉式選單點選參與計畫之名稱)

( ，不需選任何資料下拉式選單將無法選取 )

( 若欲新增主持人請點 )

( 若欲刪除主持人請點 )

Step7

Step8
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Step9 ：請確認計畫聯絡人資料是否正確，若有誤可自行修改

Step10：請依照實際人數自行增列計畫團隊成員名單

( 若欲新增計畫成員請點 )

( 若欲刪除計畫成員請點 )

Step11：點選儲存進入下一頁面

二、計畫窗口 –修正計畫書上傳

Step9

Step10

Step11
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二、計畫窗口 –修正計畫書上傳

Step12：請確認計畫基本資料及計畫經費是否正確
若有誤可點選 回到上一頁面進行編輯
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Step12
Step12



Step13：請填入該計畫摘要

Step14：請依照標題名稱分別上傳下列資料

a.修正計畫書

b.經費表

c.審查意見研復表

d.附件（一般補充資料，如無則無需上傳）

Step15：點選 即完成

二、計畫窗口 –修正計畫書上傳
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Step13

Step14

Step15



資料送出後呈現畫面如下圖

二、計畫窗口 –修正計畫書上傳
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計畫窗口

• 修正計畫書上傳

• 查看已上傳資料

• 學校窗口退件補傳資料



Step1：點選修正計畫書上傳

Step2：點選 即可下載已上傳資料

二、計畫窗口 –查看已上傳資料

Step1

Step2
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計畫窗口

• 修正計畫書上傳

• 查看已上傳資料

• 學校窗口退件補傳資料



Step1：點選修正計畫書上傳

可查看學校窗口退件原因

二、計畫窗口 –學校窗口退件補傳資料
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Step1



Step2：必須重新上傳修正後之資料

依照標題名稱分別上傳

a.修正計畫書

b.經費表

c.審查意見研復表

d.附件(一般補充資料，如無則無需上傳)

檔案上傳後點選 即完成
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二、計畫窗口 –學校窗口退件補傳資料

Step2



學校窗口

• 校務發展關連報告書上傳

• 查看計畫繳交資料

• 退件回計畫窗口

• 線上提交至USR推動中心

• 計畫審核通過

• 計畫審核不通過



Step1：點選修正計畫書上傳

Step2：請確認主責單位聯絡人是否正確

( 若有誤可自行修改 )

( 若欲新增聯絡人請點 )

( 若欲刪除聯絡人請點 )

Step3：請填入教師參與人數

( 在大學社會責任實踐計畫中參與
教師人數大約多少人 )

Step4：請確認計畫經費總額是否正確

Step5：完成後，點選 進入下一頁

20

Step1

Step2

Step3

Step4

Step5

三、學校窗口 –校務發展關連報告書上傳



Step6：請確認資料總表是否正確

( 若有誤可點選 回上頁進
行修改 )

Step7：上傳校務發展關連報告書
Step8：點選 後即完成上傳

(如下圖：上傳成功會跳出視窗
顯示校務發展關連報告書已完
成送出 )
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Step6

Step7

Step8

三、學校窗口 –校務發展關連報告書上傳

校務發展關連報告書已完成送出



學校窗口

• 校務發展關連報告書上傳

• 查看計畫繳交資料

• 退件回計畫窗口

• 線上提交至USR推動中心

• 計畫審核通過

• 計畫審核不通過



三、學校窗口 –查看計畫繳交資料

Step1：點選修正計畫書管理

Step1
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三、學校窗口 –查看計畫繳交資料

Step2：若計畫窗口已上傳資料會顯示已完成

點選 可查看計畫繳交資料

Step2
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若計畫尚未繳交檔案則無法點選



Step3：點選 可下載計畫繳交資料

三、學校窗口 –查看計畫繳交資料
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Step3



學校窗口

• 校務發展關連報告書上傳

• 查看計畫繳交資料

• 學校窗口退件回計畫窗口

• 線上提交至USR推動中心

• 計畫審核通過

• 計畫審核不通過



三、學校窗口 –學校窗口退件回計畫窗口

Step1：點選修正計畫書管理

Step2：點選 將計畫退回

Step3：填寫退件原因，

點選 即完成退件動作

Step1

Step2

Step3
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退件成功頁面

1. 學校完成退件後，將無法點選此鈕

2. 點選 則會出現計畫尚未送出訊息
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(如下圖)

三、學校窗口 –學校窗口退件回計畫窗口



學校窗口

• 校務發展關連報告書上傳

• 查看計畫繳交資料

• 退件回計畫窗口

• 線上提交至USR推動中心

• 計畫審核通過

• 計畫審核不通過



三、學校窗口 –線上提交至USR推動中心

Step1：點選修正計畫書管理

Step2：請點選 查看計畫填寫之內容是否確認

Step3：確認無誤後，即可點選 提交至USR推動中心
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Step1

Step2

若有任一個計畫未繳交
學校窗口便無法提交至USR推動中心

Step3



三、學校窗口 –線上提交至USR推動中心

如圖1、學校窗口成功提交至USR推動中心，便會出現訊息視窗

如圖2、點選修正計畫書管理，便會出現已上傳至推動中心字樣
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圖1 圖2



學校窗口

• 校務發展關連報告書上傳

• 查看計畫繳交資料

• 退件回計畫窗口

• 線上提交至USR推動中心

• 計畫審核通過

• 計畫審核不通過



三、學校窗口 –計畫審核通過

學校窗口提交後，USR推動中心將進行審核

審核通過後，修正計畫書系統將顯示「審核通過」，

並提供完整之修正計畫書PDF檔(此檔已包含審查意見研復表、修正計畫書、經費表、附件1、附件2) 供下載
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學校窗口

• 校務發展關連報告書上傳

• 查看計畫繳交資料

• 退件回計畫窗口

• 線上提交至USR推動中心

• 計畫審核通過

• 計畫審核不通過



三、學校窗口 –計畫審核不通過

若審核未通過，USR推動中心將註明未通過理由並退件至學校窗口

Step1：點選修正計畫書管理

Step2：請點選 查看退件理由
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Step2

Step1



三、學校窗口 –計畫審核不通過

可查看USR推動中心未通過理由
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三、學校窗口 –計畫審核不通過

Step3：請點選 將計畫退回

Step4：填寫退件原因，

點選 即完成退件動作
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Step3

Step4

如無需填寫退件理由請留空白
否則將會覆蓋原本的退件理由



三、學校窗口 –計畫審核不通過

可查看學校窗口退件原因
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